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1. Acesso ao SGF para inscri¢ao ao credenciamento

A tela de login do SGF possui integracdo com o autenticador (AMEI) mantido pelo Sebrae
Nacional. Portanto em qualquer dificuldade encontrada pela empresa candidata,
recomendamos que relate a situacdo ocorrida ao Sebrae/SC, enviando um print da pagina ao

e-mail do credenciamento@sc.sebrae.com.br, para a devida analise e solugéo.

e Para o acesso ainscri¢do cliqgue no icone “Cadastre-se”
e (Caso ja possua cadastro e queira recuperar a senha, clique no icone “Esqueceu sua

senha?”. O sistema enviara ao e-mail cadastrado a orientagdo para recuperar a senha.

SEBRAE

Para acessar as solug8es do Sebrae e parceiros, insira seu CPF ou E-mail

CPF

Senha @

@®® L=mbre-se de mim

squeceu sua senha?

i

Entrar

Se preferir, entre com outras contas:

L0006

Ainda néo tem uma conta Sebrae?

Tela do autenticador (AMEI)
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Apds clicar no icone “Cadastre-se”, preencha os campos da préxima tela.

SEBRAE

Faca uma conta Sebrae

Crie sua conta (nica para scessar 0s servigos digitais do Sebrae.

~ Informe seu CPF (apenas nimeros)

D

Primeiro nome

Data de nascimento

E-ma

Confirme o E-ma

Senha @
Confirme a senha @

[“IDesejo receber informagées do Sebras

N&o sou um robd

Cancelar

Tela do autenticador (AMEI)
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e CPF: informar neste campo o CPF do representante legal da empresa que farad a
inscricdo no SGF. Campo de preenchimento obrigatdrio.

e Primeiro Nome: informar neste campo o primeiro nome do representante legal da
empresa que fara a inscricdo no SGF. Campo de preenchimento obrigatdrio.

e Sobrenome: informar neste campo o sobrenome do representante legal da empresa
que fard a inscricdo no SGF. Campo de preenchimento obrigatdrio.

e Data de nascimento: informar neste campo a data de nascimento do representante
legal da empresa que fara a inscricdao no SGF. Campo de preenchimento obrigatdrio.

e E-mail: informar neste campo o e-mail do representante legal da empresa que fara a
inscricdo no SGF. Campo de preenchimento obrigatdrio.

¢ Confirme o E-mail: informar neste campo o e-mail (repita o e-mail informado no
campo E-mail) do representante legal da empresa que fara a inscricdo no SGF. Campo
de preenchimento obrigatdrio.

e Senha: informar neste campo a senha (crie uma senha) do representante legal da
empresa que fara a inscricdo no SGF. Campo de preenchimento obrigatdrio.

e Confirme a senha: informar neste campo a senha (repita a senha criada no campo
Senha) do representante legal da empresa que fard a inscricdio no SGF. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

e Nao sou robd: campo de seguranga e deve ser marcado, aparecendo a autenticagdo
por figuras.

e Clique no icone “Continuar”.
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Apds clicar no icone “Continuar”, leia a politica de privacidade e tratamento de dados

pessoais SEBRAE (geral).

SEBRAE

Para concluir seu cadastro, voce deve aceitar a
Politica € os Termos de Uso:

POLITICA DE PRIVACIDADE E
TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
SEBRAE (GERAL)

A presente Politica de Privacidade e Tratamento
de Dados Pessoais tem por finalidade demonstrar
o compromisso do SISTEMA SEBRAE com a
privacidade e o tratamento dos dados pessoais
de seus USUARIOS.

Como condicdo de acesso aos sistemas do
SEBRAE. 0 USUARIO declara que fez a leitura
completa e atenta, estando plenamente ciente da
presente Politica de Privacidade e Tratamento de
Dados Pessoais, conferindo, expressamente. sua
livre, inequivoca e informada concordéncia com
os termos aqui estipulados. autorizando a
obtencéo dos dados pessoais e informacdes aqui
mencionados, bem como sua utilizagdo para as
finalidades abaixo especificadas.

Caso nao esteja de acordo com estas diretivas. o
USUARIO deve descontinuar o seu acesso no

Baixe aqui a Polltica de Privacidade

Aceito a Politica de Privacidade

l Discordo com & Politica de Privacidade

Tela do autenticador (AMEI)

Para prosseguir clique no icone “Aceito a Politica de Privacidade”.
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O sistema exibira o quadro “Relagdo de empresas inscritas no Edital associada ao CPF”.

—

= s s e SGF — Sistema de Gestdo de Fornecedores
ervico Brasileiro de Apoio as S =
SEBRAE Micro e Pequenas Empresas Portal de Inscrigio no Edital
—
—

Meu Perfil

K

Edital de Credenciamento SEBRAE/SC — xx/2022

Nenhuma inscrigao vinculada ao CPF encontrada. ‘

Realizar inscrigdo com nova empresa

e (Clique no icone “Realizar inscrigdo com nova empresa”.

O sistema exibird os campos do quadro “Inscricdo com nova empresa” para o preenchimento.

SGF — Sistema de Gestido de Fornecedores
Portal de Inscricdo no Edital

E—
==
SEBRAE 27 reiere: erorecas”
[

g

Meu Perfil

Edital de Credenciamento SEBRAE/SC — xx/2022

Nenhuma inscrigdo vinculada ao CPF encontrada. |

Realizar inscrigdo com nova empresa

CNPJ: E— =i
Razdo Social: s
Email: | |=

e CNPIJ: informar neste campo o CNPJ da empresa que fard a inscrigdo no SGF. Campo de
preenchimento obrigatério.

e Razao Social: informar neste campo a razdo social da empresa que fard a inscrigdo no
SGF. Campo de preenchimento obrigatdrio.

e E-mail: informar neste campo o e-mail do representante legal da empresa que fara a

inscrigdao no SGF. Campo de preenchimento obrigatdrio.
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2. Dados Cadastrais

Apds efetuar o login o sistema continua exibindo as op¢des de pesquisa.

Como ficou sabendo da abertura deste edital?

Comunicado Sebrae
Internet

Jornal efou revista
Panfletos e/ou outdoors
Radio

Redes sociais

Televisao

Outros

I O

Apds informar a pesquisa o sistema exibira a area para a insercdo das informacdes.

Se for uma nova inscricdo da Empresa no edital em questdo a situacdo da inscricdo sera igual a
Pendente.

Enguanto o periodo de inscricdo estiver vigente a Empresa pode alterar qualquer informacio e

clicar em finalizar.

Se for uma inscrigdo cancelada da Empresa no edital em questdo, o sistema exibe a

mensagem: “Sua inscrigdo neste edital encontra-se cancelada. Deseja reativd-la?”

Se clicar em SIM o sistema ird gerar um novo numero da inscricdo e permitira a altera¢do das

informagdes e clicar em finalizar, somente se o periodo de inscrigao estiver vigente.

Se for uma inscrigdo finalizada da Empresa no edital em questdo enquanto o periodo de
inscricdo estiver vigente a Empresa pode alterar qualquer informacéo e clicar em finalizar.
Para facilitar o preenchimento dos dados na Inscricdo, tenha todos documentos especificados

no Edital vigente da Empresa e de seus profissionais.
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SGF — Sistema de Gestio de Fornecedores
Portal de Insaricio no Edital

—
T 5 &
SEBRAE i frveoe: rpreses
—

Usugrio: 00709603000167 Sair

AL20170001 - Edital de Credenciamento SGF 01/2017 SEBRAE-AL - Sebrae AL
RS 00709603000167

Dados Inicio > Dados > Empresa > Dados Cadastrais
Situacdo atual da inscricdo: Pendente Inscricdo no SEBRAE/AL para participacdo no processo de credenciamento

Dados Cadastrais

Area de Conhecimenta
N@ de inscrigio:

Equipe Técnica

Razdo Sodal: ]+
Documentos da Empresa MNome Fantasia: ] *
Relatério CNPJ:
Classificacdo da empresa: E2 ‘
Tips de Naturaza: v ‘ +

Data de abertura do estabelecimento: E

Descricdo do Objeto Sedial:

e CNAE - Busca na Receita

Inscrigio Estadual:
Inscrigio Municipal:
Quantidade de sdcios:

1

CeP: [ N Consuitar CEP
=

Estado:
Cidade:
Bairro:

Logradouro: v ]

Numero & Complemento:
Telefone 1:
Telefone 2:

il

Celular:

E-mail 1: |praga.zlexsandra@gmail. com
E-mail 2:
Site da empresa:

1. Pessoa fisica que representar legalmente a empresa com poderes para assinar contratos e com quem o SEBRAE devera manter contatos sobre a execucio da prestag3o do
servigo.
2. A emprasa devera ser representada legalmente por mais de uma pessoa. E necessario possuir no minimo 2 sécios no contrato social,

Nome: |
RG:
Orgao Expedidor:
CPF/MF:
Cargo: ]

Telefone fixo: i
E-mail: ]

Ex-funciondrie do Sebrae: yi|is

Este representante serd o preposto? v|=

SBalvar

Dados da empresa
e N2deinscricdo: Exibe o numero de inscri¢ao gerado pelo sistema.
e Razao social: preenchimento obrigatdrio.
e Nome fantasia: preenchimento obrigatdrio.
e CNPJ: Esta informacao ja estara gravada no campo de texto.
e Classificagdo da Empresa: Selecione uma das opc¢Ges. Preenchimento obrigatdrio.
e Data de abertura do estabelecimento (Empresa): preenchimento obrigatdrio.
e Descricdao do Objeto Social: Descrever Objeto Social da sua Empresa. Preenchimento
obrigatério.
e CNAE: O sistema exibe o botdo “CNAE — Consultar Receita”. Caso seja retornado o

CNAE da receita o sistema exibe uma tabela com a relacao dos mesmos. Nessa tabela

Pagina
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sera possivel excluir o CNAE que veio da Receita, e o candidato podera incluir novos
dados.
Se o servico da receita ndo tiver retornado com a relacao de CNAE, o sistema exibe os
campos abaixo para que a Empresa informe o CNAE manualmente.

- Codigo;

- Primario: exibe as opg¢des Sim e Ndo;

- Descrigao;

- Clicar Botao “inserir” para salvar informacoes.
Inscrigdo Estadual: preenchimento opcional.
Inscri¢do Municipal: preenchimento opcional.

Quantidade de sécios: preenchimento obrigatério.

Endere¢o da Empresa

CEP: preenchimento obrigatdrio.

Estado: preenchimento obrigatdrio.

Cidade: preenchimento obrigatoério.

Bairro: preenchimento obrigatério.

Logradouro: preenchimento obrigatdrio.

Numero e Complemento: preenchimento obrigatdrio.

Telefone 1: Esse telefone serad obrigatério, caso o Telefone 2 e Celular ndo sejam
informados.

Telefone 2: Esse telefone serad obrigatério, caso o Telefone 1 e Celular ndo sejam
informados.

Celular: Esse telefone sera obrigatdrio, caso os Telefones 1 e 2 ndo sejam informados.
E-mail 1: Esta informacgado ja estara gravada no campo de texto.

E-mail 2: preenchimento opcional.

Site da Empresa: preenchimento opcional.

Dados do Representante Legal

Nome do Representante Legal: preenchimento obrigatério.
RG: preenchimento opcional.
Orgao Expedidor: preenchimento opcional.

CPF/MF: preenchimento obrigatdrio.

Pagina
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e Cargo: preenchimento opcional.

o Telefone fixo: preenchimento opcional.

e E-mail: preenchimento obrigatdrio.

e Ex-funciondrio do Sebrae: preenchimento obrigatério. Selecione uma das op¢des.

e Ex-conselheiro do Sebrae: preenchimento obrigatdrio. Selecione uma das opg¢des.

e Este representante sera o preposto (representante legal): preenchimento obrigatério.
Selecione uma das opg¢oes.

Salve as informagdes e sera direcionado para a préxima etapa: RELATO DE EXPERIENCIA.

3. Relato de Experiéncia

A descricdo da experiéncia devera ter relacdo com a(s) area(s)/subarea(s) de conhecimento e

natureza de consultoria e/ou instrutdria nas quais a Empresa deseja se inscrever.

Inicio > Dados > Empresa > Area de Conhecimento

Situacao atual da inscricdo: Pendente Inscricdo no SEBRAE/AL para participagdo no processo de credenciamento %) Tempo de sessdo: 39:52

1210172018 20

A descricdo da experiénda deverd ter relagdo com a(s) drea(s)/subdrea(s) de conhecimento e natureza de consultoria e/ou instrutéria nas quais a empresa deseja se inscrever.

Area:

Subdrea:

Natureza da prestacdo de servigos:
Relato de Experiéncia:

Total de horas na area de conhecimento:

Nome da empresa onde realizou a atividade:
Carga hordria:

Titulo do arquivo:

Anexar atestado de capacidade técnica:

¥ =

4+

Atestado(s) de Capacidade Técnica: [GINEREIFAERELL)

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Salvar Atestado

Anexos do
Excluir Editar Nome da Empresa ‘ Carga Horaria Vinculagdo
] | ~Atestado
m Salvar Relato de Experiéncia
‘ Excluir i Editar ‘ Area Subarea ‘ Natureza ‘
[ x [ 23 ] \ !

Natureza de Prestacdo: Consultoria: @

Instrutoria: @

Pagina
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Area de Conhecimento

Area: preenchimento obrigatério.
Exibe a relacdo das areas, em ordem alfabética, selecionadas no edital em questdo e
gue a Empresa ainda n3do seja credenciada ativa.
Subarea: preenchimento obrigatério.
Exibe a relacdo das subdreas, em ordem alfabética, que estdo associadas a darea
selecionada e que foram marcadas no edital em questdo e que a Empresa ainda ndo
seja credenciada ativa.
Natureza da prestagao de servico: preenchimento obrigatério.
Exibe a relacdo das naturezas associadas ao edital e que a Empresa ainda ndo seja
credenciada ativa (consultoria / instrutoria).
Relato de experiéncia: preenchimento obrigatério.
Campo texto que permitird a digitacdao de até 8 mil caracteres.
Total de horas na drea de conhecimento: campo calculado automaticamente. Serd a
soma das Cargas Hordrias informadas.

Contabilizar a soma da Carga Horaria do Relato da Empresa e de todos os técnicos da

equipe técnica que foram informados.
Adicionar atestados para esse relato (drea, subarea, natureza): preenchimento
obrigatério.
Ao clicar no botdo “Adicionar Atestado” o sistema exibird os campos abaixo:
- Nome da Empresa onde realizou a atividade (preenchimento obrigatério)
- Carga horaria (preenchimento obrigatdrio)
- Titulo do arquivo (preenchimento obrigatdrio)
- Anexar atestado de capacidade técnica (preenchimento obrigatério)
O anexo pode ser da Empresa e da equipe.

Serd permitido um ou mais anexos de arquivo com extensdo igual a .doc, .docx, .pdf,

.zip, .rar, xls, .xIsx, ipeg,.ppt, .pptx, .gif e .bmp com no maximo 5 mega.

Botdo Salvar: clique para salvar as informagdes.
Tabela com a relagao dos atestados adicionados.
Se para o relato existir atestado ja cadastrado, o sistema exibe uma tabela com a

relacdo da mesma. Nessa tabela sera possivel excluir e/ou editar a referéncia.

Regra: Ao salvar o relato, o sistema verificard se todos os campos obrigatérios foram

informados.

Pagina
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e Atestados de capacidade técnica inserido;

e Soma da carga horaria da area/subarea/natureza;

e Exigéncia de nimeros de horas de prestacdo de servicos, em cada area/subarea de

conhecimento e natureza no edital e credenciamento”.

Atencdo! Ressaltamos que o relato de experiéncia de cada area/subarea/natureza deve ser
informado pelo menos [quantidade de horas informadas no parametro “Exigéncia de nUmeros
de horas de prestagdo de servicos, em cada area/subarea de conhecimento e natureza no
edital e credenciamento”] horas na carga hordria. O relato serd salvo, mas a inscricdo sera

finalizada somente se a carga hordria cumprir as exigéncias do edital.

4. Equipe Técnica

Area que permite o cadastro da equipe técnica.
Aba Dados Cadastrais

Inicio > Dados > Empresa > Equipe Técnica

Situagdo atual da inscricdo: Pendente Inscricdo no SEBRAE/AL para participacdo no processo de credenciamento (2 Tempo de sessdo: 39:56

12/01/2

Dados Cadastrais | Area de Conhecimento || Escolaridade | Cursos de Aperfeicoamento | Documentos da Equipe

Nome: =

CPF/MF:

RG:

Orgdo Expedidor:

Data de Nascimento:

Telefone 1:
Telefone 2:

Tipo de Vinculo:

Profissdo:
N° do conselho profissional:

E-mail:

|
|

Empregado Socio

(oo
‘ Excluir ‘ Editar ‘ Nome ‘ CPF ‘
\ x \ 2 \ \ |

[ Froimo

o Nome: preenchimento obrigatdrio.

e CPF/MF: preenchimento obrigatdrio.

Ao informar o CPF o sistema verifica se este foi cadastrado como Sdcio da Empresa. Se sim,

automaticamente o campo “Tipo de Vinculo” ficard com a opg¢do Socio marcado. Caso

contrario a Empresa poderd escolher a opcdo desejada.

Pagina
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Caso o CPF informado na equipe técnica ja tenha sido informado como equipe técnica em
outra Empresa, os dados ndao devem ser carregados conforme esse outro cadastro. O
candidato deve informar todos os dados novamente. E caso os dados sejam diferentes de um
mesmo CPF informado em duas ou mais Empresas distintas, o sistema deve armazenar esses
dados diferentes da forma como forem inseridos.

e RG: preenchimento obrigatdrio.

¢ Orgao expedidor do RG: preenchimento obrigatério.

o Data de nascimento: preenchimento obrigatdrio.

o Telefone 1: preenchimento opcional.

e Telefone 2: preenchimento opcional.

e Tipo de vinculo com a Empresa

Exibira as opgdes abaixo. Campo de preenchimento obrigatdrio.
- Empregado
- Socio
- Prestador de servigos

e Profissdo: preenchimento obrigatdrio.

o N2 do conselho profissional: preenchimento opcional.

e E-mail: preenchimento opcional.

Aba Area de Conhecimento

Dados Cadastrais  Area de Conhecimento  Escolaridade = Curses de Aperfeicoamento Documentos da Equipe

Araa: =P

Subrea: =14

Natureza da prestac3o de servicos: v+

O membro da equipe técnica Técnico 001 possui v|*
atestado de capacidade técnica?
Nome da empresa onde realizou a atividade: | -
Carga horéria: ]
Titulo do arquivo: ¥
Anexar atestado de capacidade técnica: Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado
[ Novo ] satar Atstado
Excluir \ Editar Nome da Empresa Carga Horaria Anexos do Alestadoi
* ‘ : ‘
‘ Excluir ‘ Editar Area de Conhecimento ‘ Subarea Natureza

Natureza de Prestacdo: Consultoria: @ Instrutoria: @

Pagina
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e Area: preenchimento obrigatério.

Exibira a relacdo das areas, em ordem alfabética, ja informadas para Empresa em questdo
gue ainda nao foi vinculado ao CPF informado.

e Subarea: preenchimento obrigatério.

Exibird a relacdo das subdreas, em ordem alfabética, que estdo associadas a area
selecionada.

e Natureza da prestagdo de servico.

Exibird a relagcdo das naturezas da area e subdreas selecionada acima (consultoria,
instrutoria).

e O membro da equipe técnica Técnico 001 possui atestado de capacidade técnica?:
Selecione uma das op¢des. Preenchimento obrigatdrio.

Em Atestado de Capacidade Técnica, o sistema exibira os campos abaixo:

¢ Nome da Empresa onde realizou a atividade: preenchimento obrigatério.

e Carga horaria: preenchimento obrigatdrio.

e Titulo do arquivo: preenchimento obrigatério.

e Anexar atestado de capacidade técnica: preenchimento obrigatdrio.

Serd permitido um ou mais de um anexo de arquivo com extensdo igual a .doc, .docx, .pdf,

.zip, .rar, .xls, .xIsx, .jpeg, .ppt, .pptx com ho maximo 5 megas.

e Tabela com a relagdo dos atestados adicionados.
Se para o relato existir atestado cadastrado o sistema exibird uma tabela com a relagdo do

mesmo. Nessa tabela serd possivel excluir e/ou editar o atestado.

Pagina
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Aba Escolaridade

Inicio > Dados > Empresa > Equipe Técnica
Situacdo atual da inscrigdo: Pendente Inscricdo no SEBRAE/AL para participagdo no processo de credenciamento 3Temp0 de sessdo: 38:37
127112018 20

Dados Cadastrais Area de Conhecimento | Escolaridade ~ Cursos de Aperfeicoamento  Documentos da Equipe

Grau de Formagdio: v]-

Curso: v

Nome da Entidade:

Ano de Conclus3o: =

Carga Hordria:
E permitido o cadastro de no maximo 3 cursos e a carga hordria minima de cada um & de 250 horas.

Anexar arquive Diploma/Certificado - Comprovante de | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Escolaridade Equipe Técnica s el

| Excluir ‘ Editar Grau de Formacao Curso Nome da Entidade |  Ano de Conclusdo Visualizar |
ENE | |
‘ Excluir ‘ Editar ‘ Nome ‘ CPF ‘
\ X \ ] \ \ !

e Grau de formagdo: preenchimento obrigatdrio.
e Curso: preenchimento obrigatdrio.

o Nome da entidade: preenchimento obrigatério.
e Ano de conclusdo: preenchimento obrigatério.

e Carga horaria: preenchimento obrigatdrio.

e Anexar arquivo Diploma/Certificado — Comprovante de Escolaridade Equipe Técnica:

preenchimento obrigatério.

O sistema permitira que nas abas “Escolaridade” e “Cursos de Aperfeicoamento” sejam

anexados arquivos com extensao “.doc, .docx, .pdf, .zip, .rar, .xls, .xlsx, .jpeg, .ipg, .ppt, .pptx,

.gif, .png e .bmp” e até 5 megas.

Regra: sera permitida a inser¢do de no maximo 3 cursos e carga hordria de no minimo 350

horas (por curso).
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Cursos de Aperfeicoamento

Inicio > Dados > Empresa > Equipe Técnica
Situacdo atual da inscricdo: Pendente Inscrigdo no SEBRAE/AL para participagdo no processo de credenciamento 3 Tempo de sessdo: 38:06

12/02018 20

Dados Cadastrais _Area de Conhecimento  Escolaridade = Cursos de Aperfeicoamento Documentos da Equipe

Curso: =
Carga Horaria: .

Nome da Entidade: g

Anc de Conclusdio: | x

Informagdes complementares:

‘ vl
£ permitido o cadastro de no maximo 4 cursos e a carga hordria minima de cada um de 120 horas.

Anexar arquive Diploma/Cartificado - Comprovants de Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Escolaridade Equipe Técnica —

| Excluir Editar Curso Nome da Entidade Ano Conclusio Carga(Hrs.) Visualizar
]
x 1 Teste Entidade 2015 120 =
anexo_1_an.xlsx

l Excluir ‘ Editar \ Nome ‘ CPF ‘
\ x | ! | Técnico 001 | 138.664.794-25 |

L srior | présimo ]

e Curso: preenchimento obrigatdrio.

e Carga horaria: preenchimento obrigatdrio

o Nome da entidade: preenchimento obrigatério.

e Ano de conclusao: preenchimento obrigatério.

¢ Informagdes Complementares: preenchimento opcional.

e Anexar arquivo Diploma/Certificado — Comprovante de Escolaridade Equipe Técnica.
Permite anexar 1 documento se no edital foi marcado documento do tipo “Equipe Técnica

- Comprovante de Escolaridade”.

Regra: serd permitida a inser¢ao de no maximo 4 cursos e carga hordria de no minimo 120

horas (por curso).

Pagina

19



Manual de Inscricao da Empresa Candidata

Documentos da Equipe

Inicio > Dados > Empresa > Equipe Técnica
Situacdo atual da inscrigdo: Pendente

Inscricdo no SEBRAE/RJ para participacdo no processo de credenciamento @ Tempo de sessdo: 38:29

12/01/2018 20

[Equipe Técnica - Técnico 01

Dados Cadastrais | Area de Conhecimento || Escolaridade | Cursos de Aperfeicoamento | Documentos da Equipe

lAnexar documentos da equipe técnica

Documento Excluir Visualizar Anexar

Atestados de Capacidade Técnica - Equipe Técnica 0]

Excluir Editar Nome CPF
X A Técnico 01 175.280.250-03

Exibird o titulo dos documentos selecionados no edital, no campo “Documentos da equipe

técnica”, para que a Empresa consiga anexa-los. Serdo obrigatdrios anexar os documentos

definidos como ‘obrigatério’ no edital.

Sera permitido um ou mais de um anexo de arquivo com extensao igual a .doc, .docx, .pdf, .zip,

.rar, xls, .xIsx, .jpeg, .ppt, .pptx .gif e .bmp com no méximo 5 megas.

5. Documentos Anexados

Inicio > Dados > > da Emp

Situagdo atual da inscricdo: Pendente

Inscrigdo no SEBRAE/AL para participagdo no processo de credenciamento @ Tempo de sessdo: 39:56

12/01/2018 20

[Documentos da habilitagso juridica
Doc Exduir i Anexar
Cadastro Nacional de Pessoa Jiridica-CNPJ )
Contrato Social ]
Declaragdo de Inexisténcia de Vinculo de Exclusividade - Empresa ]
Declaragdo de Vedagdes para Credenciamento L]
Termo de Concordancia de Disponibilidade do Cadastro para Terceiros ]

Doc Data Validad Exduir i Anexar

Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Federal(tributos federais q
e divida ativa da unido)
Comprovante de Regularidade Relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de
A ]
Servico-FGTS

exar docsmentos da equipe técnica
| Nenhum registro.

i
:
E
@
|

Doc Vinculaga: Excluir Anexar
fafas x L]
Teste x ]
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o Documentos da habilitagao juridica: inser¢do obrigatdria.

Serd permitido um ou mais anexos de arquivo com extensao igual a .doc, .docx, .pdf, .zip, .rar,

Xls, .xIsx, .jpeg, .ppt, .pptx .gif e .omp com no maximo 5 megas.

o Documentos da regularidade fiscal certiddo negativa: inser¢do obrigatéria.
Anexar documento e informar também a data de validade de cada certiddo. Serd permitido um

ou mais de um anexo de arquivo com extensdo igual a .doc, .docx, .pdf, .zip, .rar, .xls, .xlsx,

.jpeg, .ppt, .pptx .gif e .bmp com no maximo 5 megas.

e Anexar documentos da equipe técnica: inser¢do obrigatdria.
Exibe a relacdo dos documentos anexados na area “Equipe Técnica” aba “documentos da
equipe”.

e Atestados de Capacidade Técnica: insercao obrigatéria.

Exibe a relacdo dos documentos anexados nos relatos de experiéncia.

Observagdo: Caso algum documento tenha recebido reprovacgao, sera possivel realizar ajuste
durante o prazo do parecer parcial, desde um simples dado de validade até a substituicio do
documento na inscrigdo, para que o mesmo seja submetido a uma nova andlise. Lembre-se

somente o documento reprovado estara disponivel para o ajuste na inscrigdo.

6. Inscrigdo Finalizada

A etapa de Inscricdo foi Finalizada com Sucesso!

A participac@o na etapa de Habilitacdo esta condicionada a
forma prevista para a apresentacao/envio dos documentos,
conforme definido no edital.

Clique abaixo no botdo OK e imprima o comprovante de

INScricao.

Observagao: De acordo com o Edital vigente ndo sera necessario o envio de nenhum
documento fisico ao SEBRAE/SC.
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7. Comprovante de Inscrigao
Opcoes disponiveis no relatério:
e Visualizar e Imprimir Inscricao
e Visualizar

e Alterar Dados da Inscrigao

Inicio > Dados > Empresa > Relatério
Situacdo atual da i;\scrigéo: Pendente

Inscrigdo no SEBRAE/AL para participacdo no processo de credenciamento (2 Tempo de sess3o: 39:53

2mos 20
[Impressao do Comprovante de Inscricao
Visualizar e Imprimir Inscrigio

Visualizar

ar Dados da Inscricao

Alterar Dados da Inscrigio
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Relatério dos dados cadastrais da empresa:

[ SEg AE Dados Cadastrais da Empresa R ]
Razdo Social:
Nome fantasia:
CNPJ:

Classificacdo da empresa:
Tipo de natureza:

Data Abertura Empresa:
Objeto Social:

Email:
Endereco:

Nimero CNAE | Descricdo Primario

Representante Legal da Empresa

Nome:

RG:

Orgdo Expedidor:

CPF/MF:

Cargo:

Telefone fixo:

E-mail:

Ex-funcionario do SEBRAE:
Data desligamento:

SEBRAE/UF:

Este representante sera o
preposto?:

Relato de Experiéncia da Empresa

Area de Conhecimento:
Subiérea:

Natureza da prestacdo de
servico:

Relato de Experiéncia:

Total de Horas na drea de
conhecimento:

Nome da empresa onde realizou a atividade ' Carga Horaria
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Relatério dos dados cadastrais da equipe técnica.

Dados Cadastrais da Equipe Técnica

CPF:
Nome:
RG:

Orgdo Expedidor:
Data Nascimento:
Telefone 1:

Telefone 2:
Tipo Vinculo:
Profissio:

Email:

Area de Conhecimento

Area de Conhecimento Subarea Natureza Total de Horas

Escolaridade

Ano de Carga

Grau de Formacao Curso Mome da Entidade Conclusio Horéria

: Ano de Carga Imformacoes
Curso Nome Entidade Conclusao Hu_-riria Complementares
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8. Parecer Parcial

Durante o prazo do parecer parcial siga as orientacdes para ajustar o(s) atestado(s) de
capacidade técnica na inscrigdo.

e Acesse a inscricdo;
e Pararealizar o ajuste a “Situagao atual da inscrigdo:” deverd estar “Em Ajuste”;
e Clique em “Area de Conhecimento”;

e No quadro “Areas cadastradas”, clique no icone “Editar” | da area, subdrea e
natureza que deseja ajustar;

Empresa Inicio > Dados > Empresa > Area de Conhecimento
Situagdo atual da insarigdo: Em Ajuste Inscrigdo no SEBRAE/SC para participagdo no processo de credenciamento @ Tempo de sessio:
Dados Cadastrais
frea de Conhecimento
Equipe Técrica A descrigdo da experiéncia devera ter relagdo com a(s) drea(s)/subarea(s) de conhecimento e natureza de consultoria efou instrutdria nas quais a empresa deseja se inscrever,
Documentos da Empresa hrea: [ V]
Relatirio Subérea: v]*
Natureza da prestagéo de servicos: v]*
Relato de Experiéncia: i
4
Total de horas na drea de conhecimento: Campo calculado automaticamente

Editar Area Subérea Natureza
A Finangas, Contabilidade e Servigos Financeiros Contabilidade Financeira e Fiscal [C]

Natureza de Prestagiio: Consultoria: @ Instrutoria: @
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Publica
e No quadro “Atestados”, clique no icone “Editar” A para substituir o documento atual
por um novo documento;
Inicio > Dados > Empresa > Area de Conhecimento
Situagao atual da inscrigdo: Em Ajuste Inscrigdo no SEBRAE/SC para participagdo no processo de credenciamento ) Tempo de sese

ea de Conhedmento

A descricdo da experiéncia devers ter relagdo com a(s) drea(s)/subdrea(s) de conhecimento e natureza de consultoria efou instrutdria nas quais a empresa deseja se inscrever,

v]*

v]*

v]*

Area: [Financas, Contabilidade e Servicos Financeiros
Subdrea: Contabilidade Financeira e Fiscal
Natureza da prestacdo de servigos: Consultoria
Relato de Experiéncia: (CONSULTORIA
Total de horas na érea de conhecimento: 5000

\testado de Capaddade Técnica

Nome da empresa onde realizou a atividade: kg
Carga horaria: |*
Titulo do arquivo: Iz
Anexar atestado de capacidade técnica: Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado
Atestados
Editar Nome da Empresa Carga Horaria Vinculacdo Anexos do Atestado
a
T
A CATARINENSE DE EMPRESAS DE TECNOLOGIA 2500 CONSULTORIA SS EPP S i pdF
JE]
CATARINENSE DE EMPRESAS DE TECNOLOGIA 2500 DA SILVA
a atestado a.pdf
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e No quadro “Atestado de Capacidade Técnica”, observe que os campos estdo
desblogueados para o preenchimento. Preencha os campos se necessario;
e Clique em “Escolher arquivo” para a inser¢do do novo documento;

Inicio > Dados > Empresa > Area de Conhecimento

Situagdo atual da inscrigdo: Em Ajuste

Inscrigdo no SEBRAE/SC para participacdo no processo de credenciamento ) Tempo de sessdo:

A descricdo da experiéncia deverd ter relacio com a(s) drea(s)/subdrea(s) de conhecimento & natureza de consultoria efou instrutdria nas quais a empresa dessia se inscrever,

Area:

Subdrea:

Natureza da prestacio de servigos:
Relato de Experiéncia:

Total de horas na drea de conhecimento:

ancas, Contabilidade e Servicos Financeiros

v]*
Contabllidade Financeira e Fiscal v]*
Consultoria v]*
CONSULTORIA EM CONTABILIDADE i
4
5000

Nome da empresa onde realizou a atividade:
Carga horaria:

Titulo do arquivo:

Anexar atestado de capacidade técnica:

estados

CATARINENSE DE EMPRESAS DE TECNOLOGIA |

2500 ®

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Salvar Atestado

i
Editar Nome da Empresa Carga Horaria Vinculagdo Anexos do Atestado
a
A CATARINENSE DE EMPRESAS DE TECNOLOGIA 2500 CONSULTORIA SS EPP atestado_a.pdf
A CATARINENSE DE EMPRESAS DE TECNOLOGIA 2500 DA SILVA atestado a.pdf
e Apos ainsergao do novo documento, aguarde o carregamento do arquivo;
e Para concluir o(s) dado(s) e o(s) documento(s) ajustado(s) clique em “Salvar
Atestado”.
Inicio > Dados > Empresa > Area de Conhecimento
Situagdo atual da inscrigdo: Em Ajuste Inscrigdo no SEBRAE/SC para participagdo no processo de credenciamento 3 Tempo de sessdo:
A descrigio da experiéncia deverd ter relacio com a(s) drea(s)/subdrea(s) de conhecimento & natureza de consultoria efou instrutdria nas quais a empresa deseja se inscrever,

Area: [Financas, Contabilidade e Servigos Financeiros v]*

Subdrea: Contabilidade Financeira e Fiscal v|*

Natureza da prestacdo de servigos: Consultoria |

Relato de Experiéncia: CONSULTORIA EM CONTABILIDADE *
4
Total de horas na drea de conhecimento: 5000
Nome da empresa onde realizou a atividade: ACA  ASSOCIACAQ CATARINENSE | *
Carga horéria: 2500 I
Titulo do arquivo: ACA

Anexar atestado de capacidade técnica:

Escolher arquivo | ATESTADO_ACA...(1)_(1)_(2)_(1).pdf
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R “ ”,
e (Clique em “Documentos da Empresa”;
i i i i i
e Lembre-se para analisarmos os ajustes realizados, clique no icone .
Empresa Inicio > Dados > Empresa > Documentos da Empresa
Situagao atual da inscrigdo: Em Ajuste Inscrigao no SEBRAE/SC para participacgo no processo de credenciamento @ Tempo de sesséo: 37:32
Dados Cadastrais
Area de Conhedimento
Eauipe Tikrica Documento Visuﬂizar Anexar
Documentos da Empresa Comprovante de inscrigo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPI) * i sﬁlc.pdf
Relatdrio = e a
PJ: Contrato Social. Cooperativa: Certiddo de registro na Organizag3o das Coop. Brasileiras (OCB) * q
contrato_s.pdf
Documento Data Validade Visualizar Anexar
Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais & a Divida Ativa da Unido * 11/06/2021 4
cnd federa.pdf
Certiddo Negativa de Débitos Municipais * 02/01/2021 )
end munici.pdf
Comprovante de regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) * 30/12/2020 o f‘i ot
Documento Técnico Visualizar Anexar
Empregado da PJ: Fotocdpia da Carteira de Trabalho. Cooperativa: matricula do cooperado inscrito DASILVA §
Registro ou inscrigo dos sdcios efou dos na entidade profissional quando houver DA SILVA a Z
-1534.jpg
Documento Vinculagdo Visualizar Anexar
ATESTADO ACATE DASILVA 4
atestado a.pdf
ATESTADO ACATE CONSULTORIA SS EPP 4 [
atestado_a.pdf
[J)Declaro, para fins de direito, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que as inft des e os di dos para realizagdo do presente credenci sao verdadeiros e auténticos.
|
[ ]

Observagdo: Repita o mesmo procedimento para equipe técnica se necessdrio.
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